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I. Uvodni ustanoveni

1. Organizacni fad Socialnich sluZeb Karvina, pfispévkové organizace (déle jen ,Socialni
sluzby Karvind“) upravuje organizaéni strukturu a fizeni, vnitini vztahy, pravomoci,
povinnosti a odpovédnosti zaméstnancl. Vnéjsi vztahy organizace, charakter ieji
¢innosti, pravni a ekonomické postaveni stanovuje Zfizovaci listina.

2. Socialni sluZby Karvina byly zfizeny k 1. lednu 2003 jako samostatny pravni subjekt ve
formé pfispévkové organizace na zakladé rozhodnuti Zastupitelstva mésta Karviné ze
dne 15. 10. 2002, usnesenim &. 1271 dle zakona o obcich ¢&. 128/2000 Sb. § 84 odst. 2
pism. e) a § 27 zakona €. 250/2000Sb., o rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpocta.

3. Movity a nemovity majetek, se kterym organizace hospodafi, je majetkem mésta
véetné majetku ziskaného vlastni ¢innosti. Socialni sluzby Karvina maji tento majetek
ve spravé. Hospodaiské vztahy vyplyvajici z postaveni spravce majetku statutarniho
mésta Karviné jsou upraveny Zfizovaci listinou.

Il. PFedmét Cinnosti organizace

1. Blize je pfedmét Einnosti organizace vymezen takto:

Pecovatelska sluzba

Cilova skupina:

osoby s chronickym dusevnim onemocnénim, s chronickym onemocnénim, osoby s jinym
zdravotnim postizenim, rodiny s ditétem/détmi, jejich? situace vyzaduje pomoc jiné
fyzické osoby, seniofi

Misto poskytovani sluzby: Gzemi statutarniho mésta Karvina
Sidlo: Karvina-Nové Mésto, Sokolovska 1761/36

Jde o terénni socidini sluzbu poskytovanou jako odborny komplex pecovatelskych sluZeb
ve vymezeném Case vdomdcnostech vySe uvedenych osob (uZivateld) tak, aby byly
naplnény jejich individudini potfeby za G&elem zlepseni kvality jejich Fivota a prevence
vylougeni ze spoleénosti. K hlavni &innosti patfi kromé poskytovani pecovatelskych ukond
v bytech téchto osob i provoz stfediska osobni hygieny a pradelny pegovatelské sluzby.
Vterénu je provéadéno odborné Setteni socidlni situace zadatelt) o poskytovani sluzby.
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Osobni asistence

Cilova skupina:
osoby s chronickym dusSevnim onemocnénim, osoby s chronickym onemocnénim, osoby
s jinym zdravotnim postizenim, seniofi

Misto poskytovani sluzby: Gzemi statutarniho mésta Karvina
Sidlo: Karvind-Nové Mésto, Sokolovska 1761/36

Dal3i terénni socialni sluzba je poskytovana osobnimi asistentkami bez éasového omezeni
pfimo v domacnostech nebo ve vnéjsim prostredi uZivatel(i, a to formou osobni pomoci
pfi Cinnostech, které uZivatelé sami nezvladaji ¢ nemohou vykonavat nebo
prostiednictvim doprovodu téchto uZivateld. Cilem sluzby je umoZnit uZivatelim co
nejdelSi moZny pobyt v jejich pfirozeném domacim prostfedi, moznost vyfizovat si své
osobni zaleZitosti a vykonavat béiné aktivity, kterym by se vénovali nebyt zdravotniho
handicapu nebo jinych znevyhodnujicich okolnosti. Vterénu je provadéno odborné
Setfeni socialni situace Zadatelli o poskytovani uvedené sluzby.

Zafizeni denni péce o déti do 3 let - jesle

Cilova skupina:
déti ve véku od 6 mésich do tii let (po dohodé i starsi)

Sidlo a misto poskytovani sluzby: Karvind-Nové Mésto, Zavodni 1667/14

Zarfizeni zajistuje Casové omezenou odbornou pécéi o uvedenou skupinu déti scilem
podilet se na jejich vSestranném harmonickém rozvoji predevsim prostrednictvim aktivit
odpovidajicich jejich véku a individudinim potfebam, zajisténim somatohygienického
reZimu a preventivnich ozdravnych opatfeni. PéCe o déti je zajistovana kvalifikovanym
persondlem v kvalitné vybavenych prostorach, které odpovidaji bezpe€nostnim i
hygienickym poZadavkim.

Centrum dennich sluZeb

Cilova skupina:
osoby schronickym onemocnénim, osoby sjinym zdravotnim postizenim, osoby
s télesnym postizenim, osoby se zdravotnim postiZzenim, seniofi

Sidlo a misto poskytovani sluzby: Karvina-Nové Mésto, ul. Zavodni 1667/14

Ambulantni sluzba pro osoby ve stfednim a vy$Sim véku zejména od 45 let a vyse, které
maji snizenou sobéstacnost z dlivodu chronického onemocnéni, zdravotniho postizeni i
véku a vyzadujici pomoc jiné fyzické osoby. UZivatellm je nabizena pomoc a podpora
sméfujici k zachovani a rozvijeni jejich individualnich schopnosti, dovednosti a zajmi
s cilem posileni jejich samostatnosti a zaclenéni do béiného Zivota. Prostfednictvim
aktiviza€nich programu sluzba pfispiva k zachovani nebo zlepseni stavu uZivatelll a
umoziiuje jim tak co nejdéle setrvat v jejich pfirozeném domdcim prostfedi. Sluzba
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zaroven slouZi jako pomoc a podpora rodinnym prislusnikiim, ktefi o uZivatele trvale
pecuji.

Odlehc&ovaci sluzba

Cilova skupina:

Osoby od 18 let se snizenou sobé&stagnosti z divodu véku, chronického onemochéni,
zdravotniho postizeni nebo kombinovaného postizeni, o které je jinak pecovano v jejich
pfirozeném socidlnim prostfedi.

Sidlo a misto poskytovani sluzby: Karvina-Nové Mésto, ul. Zavodni 1667/14

Jednd se o pobytovou socialni sluibu. Poslanim je zajistit nezbytny odpocinek a ulevu
pecujicim z divodu vlastniho onemocnéni, lazefiského pobytu, lékarského vy3etieni &i
dovolené, zbavit uZivatele pocitu samoty, opusténosti, zbytecnosti a udrZet a rozvijet
jejich socialni kontakty. Sluzba nabizi podporu sobéstaénosti a pomoc pfi zvladani béznych
ukond o vlastni osobu, podporu v aktivnim Zivotg, podporu osobnich zajmu, aby uZivatelé
setrvali co nejdéle v pfirozeném prostiedi.

Denni stacionar

Cilova skupina:
osoby s kombinovanym postizenim, s mentainim postiZenim a télesnym postiZzenim.

Sidlo a misto poskytovani sluzby: Karvina-R&j, V Aleji 434/10

Jednd se o ambulantni socidlni sluzbu poskytujici uzivateldm socialni poradenstvi,
relaxacni techniky, vychovné a terapeutické aktivity a fadu dalgich innosti smérujicich
k co nejvy3si mirfe zapojeni uZivatell do béZného Zivota. Zaméstnanci Denniho stacionafe
usiluji o spokojenost a seberealizaci uZivatell podporou v jejich aktivitdch. Ugivatelé
sluzby mohou uplatiiovat vlastni vili a jednat na zakladé vlastnich rozhodnuti. Kvalita
poskytovéni sluzby vychazi z principu individuéiniho pFistupu a uspokojovani socidlnich a
dusevnich potieb jednotlivych uzivatel(.

Chranéné bydleni

Cilova skupina:
osoby s kombinovanym a mentalnim postizenim

Sidlo a misto poskytovani sluzby: Karvina-Raj, Ciolkovského 451/23

SluZba je poskytovdna vbytech vbé&iné méstské zastavbé, podminky jsou co nejvice
pfizpdsobeny samostatnému Zivotu uZivateld. V &innostech, které uZivatelé sami
nezvladaji, jim dle individualnich potfeb poskytuje podporu a pomoc asistent. Soucasti
komplexu sluzeb poskytovanych uZivatelim jsou napfiklad vychovné, vzdélavaci a
aktiviza¢ni €innosti, pomoc pfi zaji$téni chodu doméacnosti a daléi. Cilem sluzby je uZivatel
zvladaijici v co nejvy3si mozné mife pééi o sebe sama a o domdcnost, udrzujici kontakt
s rodinou i SirSim socialnim prostfedim.
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Azylovy diim pro rodiny s détmi

Cilova skupina:
osoby, které vedou rizikovy zpUsob Zivota nebo jsou timto zplsobem Zivota ohroZeny,
obéti domaciho nasili, rodiny s ditétem/détmi, téhotné Zeny, etnické mensiny

Sidlo a misto poskytovani sluzby: Karvina-Staré Mésto, nam. O. Foltyna 267/12

Pobytova sluzba socidlni prevence je poskytovana matkdm s détmi, otcim s détmi,
téhotnym Zenam, rodi¢ovskym parim s détmi, pfipadné dalSim osobam, kterym byly déti
svéfeny do péce a tito se nachazeji v tiZzivé situaci spojené se ztratou Ci neexistenci
bydleni. Poslanim sluzby je poskytnuti bezpe¢ného a klidného zazemi, vytvareni podminek
pro zachovani rodinnych vazeb a podminek pro fadny vyvoj déti. Cilem je diky pfimérené
mife pomoci a podpory ze strany poskytovatele postupna minimalizace zavislosti
jednotlivych rodin na socialnich sluzbach a jejich zarazeni zpét do spolecnosti.

Terénni programy

Cilova skupina:
osoby Zijici v socidlné vylou¢enych komunitach, osoby, které vedou rizikovy zplisob Zivota
nebo jsou timto zplsobem Zivota ohroZeny

Misto poskytovani sluzby: tzemi statutarniho mésta Karvina
Sidlo: Karvina-Nové Mésto, TF. Druzby 1210/10

Terénni programy jsou terénni sluzbou socialni prevence poskytovanou osobdm starSim
55 let, které pobyvaji na izemi mésta Karviné a nachazeji se v nepfiznivé socidlni situaci.
Cilem sluzby je zmirnit socidlni izolaci a socidlni vylouceni, ziskat pfistup k béziné
dostupnym socidlnim a zdravotnickym sluzbam, uplatnit opravnéné naroky a zlepSsit tak
kvalitu jejich Zivota. Odborné kvalifikovani terénni pracovnici zajiStuji zejména
poradenskou ¢innost, pomoc s administrativnimi ukony, doprovod uzivateld k jednani na
raznych ufadech a institucich, zprostfedkovavaji kontakty na dalSi socidlni sluzby dle
individudinich potfeb jednotlivych uZivatel. Kromé pomoci vySe uvedenym osobam patfi
k cilim terénnich programl také prabéiné mapovani socidlni situace ve mésté
s pfipadnymi navrhy na prevenci ¢i feseni jiz existujicich problému.

Odborné socialni poradenstvi

Cilova skupina:

osoby Zijici v socidlné vylouéenych komunitach, osoby, které vedou rizikovy zplisob Zivota
nebo jsou timto zplUsobem Zivota ohroZeny, rodiny s ditétem/détmi, seniofi, osoby bez
pristresi

Sidlo a misto poskytované sluzby: Karvina-Nové Mésto, Tt. Druzby 1210/10

Sluzba odborného socialniho poradenstvi je zamérena prevainé na poskytovani informaci,
rad a aktivni pomoci v situacich, které uzivatelé sluzby nedokazi nebo nemohou fesit
vlastnimi silami.
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lll. Organizacni struktura
1. Zdkladni organizaéni strukturu tvofi jednotlivd stiediska. Zakladni funkéni a
organizacni vazby jsou dany organizaénim schématem uvedenym v pfiloze &. 2.

2. Socialni sluzby Karvina se €leni na tato stfediska:

stiedisko Spravni budovy a ekonomika

stfedisko Azylovy diim pro rodiny s détmi
stfedisko SluZeb

stfedisko Denni stacionaf a chranéné bydleni
stfedisko Pecovatelska a asistenéni sluzba
stfedisko Socidlni poradenstvi a terénni programy

Cinnosti jednotlivych stfedisek jsou podrobné popsany v Pfiloze & 1 — Predmét
Cinnosti jednotlivych stiedisek. Viechny socidlni sluiby a oddéleni se navzajem
propojuji, vzdjemné na sebe plsobi a ovliviiuji se, zajituje se také vzajemna
zastupitelnost zaméstnanc.

IV. Urovné Fizeni

1. V Socidlnich sluzbach Karvina jsou stanoveny tyto tGrovné fizeni:

3. droven: statutarni organ - feditel organizace
2. stupen: vedouci stfedisek
1. stupeni: vedouci stiedisek, vedouci oddéleni

w2

Na zakladé téchto urovni fizeni pFislusi pfiplatky za vedeni podle § 124, odst. 3 ZP, ve
znéni pozdéjsich predpisti.

2. Vedouci stiedisek jmenuje a odvoléva nebo povéfuje feditel organizace.

3. Vedouci oddéleni jmenuje a odvolava Feditel, zpravidla na navrh vedouciho stfediska.

V. Zasady fizeni

1. V Cele organizace stoji feditel, fidi vedouci jednotlivych stfedisek, asistenta reditele a
personalistu.

2. Kazdé stfedisko je pfimo fizeno vedoucim stfediska, ktery osobné zodpovida za

kvalitni a v€asné plnéni (koli podfizenych vedoucich oddéleni a zaméstnanct dle
ustanoveni své pracovni naplné. Vedouci oddéleni jsou povéieni vedoucimi stiedisek
k vykonu pracovnich ¢&innosti souvisejicich s fizenim a kontrolou podfizenych

zaméstnanct a k vykonu praci svéfenych vedoucim st¥ediska.
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VI. Soustava organizacnich norem a fidicich akt

1. Rizeni a organizace Socidlnich sluZzeb Karvina je upraveno obecné zavaznymi pravnimi
pfedpisy a dale organiza¢nimi normami.

2. Soustavu organiza¢nich norem tvofri:

I3

¢ organizaéni fad - zdakladni organizatni norma, ktera upravuje plsobnost a
vzajemné vztahy jednotlivych slozek Socidlnich sluzeb Karvina,

e pracovni fad — pracovné pravni dokument, ktery podle specifickych podminek
v Socidlnich sluzbach Karvina rozviji a dopliiuje Zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisti a Kolektivni smlouva. Stanovi zasady vnitfniho pofadku a organizace
prace, vSe v souladu s platnym pravnim fadem,

e provozni fad — norma, kterd upravuje provozni postupy jednotlivych stiedisek
a jejich oddéleni,

¢ vnitini kontrolni fad — upravuje vnitini kontrolni systém organizace,

e spisovy fad — upravuje ukony spojené s pfijmem, tfidénim, rozdélovanim, obéhem,
vyrizovanim, odesilanim, ukladanim a vyrazovanim dokument.

3. Soustavu fidicich aktu tvofi:

’ vevys

e zadkon ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbach, ve znéni pozdéjsich predpis(,
pravidla a standardy kvality stanovené pro jednotlivé socialni sluzby,

e prikazy feditele — zadvazné, ¢asové omezené akty fizeni, které vytycuji kontrolovana
a terminovana opatreni kratkodobého charakteru pro zajiSténi dilezitych ukola,

e smérnice a pravidla — zavazné predpisy, které upravuji zplsob vyfizovani
jednotlivych ¢innosti.

VII. Ulohy a postaveni jednotlivych zaméstnanci v organizaci

A. Statutarni organ organizace

1. V &ele organizace je feditel, kterého jmenuje a odvolavé Rada mésta Karviné. Reditel
je statutarnim organem opravnénym jednat jménem organizace ve vsech vécech
a Cinit jménem organizace pravni tukony v rozsahu vymezeném predmétem cinnosti
organizace, pravnimi predpisy a Zdsadami schvalenymi Radou mésta Karviné.

2. Rediteli je svéifena komplexni fidici plisobnost vymezena obecné zévaznymi pfedpisy
a timto organizaénim Fadem. Ridi veskerou ¢&innost Socidlnich slufeb Karvina
a odpovida za jejich vysledky.

3. Reditel zodpovida za dodriovani zakonnosti, za fadnou spravu a ochranu majetku
svéfeného do spravy. Reditel zodpovida za realizaci pracovnépravnich vztahG se
zaméstnanci dle platnych pravnich pfedpisa.

l Platnost od: 18. 12. 2020 Utinnost od: 01. 01. 2021 Strana ¢.: 8
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4. Reditel zodpovid4 za bezpe&nost a ochranu zdravi pfi prdci, pinéni dkoli na tseku
pozarni ochrany.

5. Reditel fidi, organizuje a kontroluje ¢innost organizace tak, aby byly plynule
zabezpeCovény ukoly socidlni péée, a dba na trvaly rozvoj socialnich sluzeb pfi
dodriovéani zasad maximalni hospodarnosti.

6. Schvaluje plany Cinnosti a pfedklada ke schvéleni Radé mésta rozpotet organizace.

7. Rozhoduje o organizatni struktufe organizace a stanovi rozsah pravomoci
a odpovédnosti vedoucich stfedisek.

8. Rozhoduje o platovém zafazeni zaméstnancG organizace a o viech pracovnépravnich
zalezitostech.

9. Rozhoduje o zfizeni, sloueni, rozdéleni a zruseni jednotlivych Gtvard organizace.
10. Rozhoduje v dal3ich vécech, jejichZ rozhodnuti si sam vyhradi.

11. Rozhoduje o navrzich skodni a likvidaéni komise.

12. Jmenuje a odvolava, pfipadné povéfuje vedouci zaméstnance.

13. Resi kompetenéni spory mezi dtvary organizace a spory mezi jim pfimo fizenymi
vedoucimi zaméstnanci organizace.

B. Vedouci stiedisek

1. Vedouci stfedisek reprezentuji vinternim styku stfediska, fidi je dle své pracovni
naplné a jednaji svym jménem. V externim styku pak jednaji pouze vrozsahu
stanoveném pfislusnymi pravnimi piedpisy a opravnénim, uvedenym v pracovni
naplni ve vécech spadajicich do piisobnosti stfediska, které ¥idi, pokud si rozhodovani
nevyhradil Feditel nebo pokud rozhodovanim nejsou povéfeni jini  vedouci
zaméstnanci.

2. Vedouci stfedisek se podileji zejména na:
¢ planovani rozvoje organizace,

e pfipravé, realizaci a hodnoceni &innosti v priibéhu roku,
e pfipravé, sledovani ¢erpani a uzavirani rozpoétu,
® na realizaci fizeni organizace,

® nazpracovani podkladid pro materidly a zpravy,

® naspravé budov a majetku.

| Platnost od: 18. 12. 2020 Uginnost od: 01. 01. 2021 | stranag.:9
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3. Vedouci stiedisek jsou povinni dodrZovat ustanoveni vSech platnych organizacnich
norem a dale zejména:

e pfimo fidi zaméstnance strediska, pfip. vedouci oddéleni,

e zodpovidaji za systematickou a kvalifikovanou Cinnost strediska, které fidi, za
koordinaci jeho prace a splnéni viech ukolii ve stanoveném terminu,

e informuji feditele o veskerych materidlech a aktivitdch zasadniho charakteru,
tykajicich se prace organizace,

e zodpovidaji po vécné i formalni strance za komplexnost a vécnou spravnost
pisemnych materialG uréenych k odeslani,

¢ zodpovidaji za informovanost podfizenych zaméstnancli o dulezZitych
skute¢nostech a podkladech nutnych pro jejich ¢innost,

¢ zodpovidaji za odbornou a profesni tirovert a odborné vzdélavani zaméstnancu
jimi Fizeného strediska,

e predkladaji rediteli navrhy na vedouci oddéleni v ramci stfediska a urcuji svého
zastupce pro dobu své nepritomnosti, a to se souhlasem reditele, pfitom berou
zfetel na provozni naro¢nost daného stfediska,

e zabezpeluji dodriovani pracovnépravnich predpist, predpisi bezpecnosti a
ochranu zdravi pfi praci a predpist o pozarni ochrané.

Y

e vykonavaji dalsi Cinnosti a zodpovidaji za pInéni Gkoll uloZenych feditelem,

’

e predkladaji rediteli ndvrhy na zvySeni ¢i sniZeni
ohodnoceni svych podfizenych zaméstnancu.

(pfip. odejmuti) osobniho

€. Vedouci oddéleni

1. Vedouci oddéleni je pfimo podfizen vedoucimu stiediska, zodpovida za koordinaci
¢innosti sluzby a rozvoj svéfeného useku ¢innosti a navenek jednd za organizaci
pouze v zaleZitostech, kterymi jej povéfi nadfizeny vedouci stfediska nebo, je-li to
obvyklé, v rozsahu vyplyvajicim z organizacniho fadu a dalSich akti fizeni organizace.

D. Zaméstnanci

1. Povinnosti a prava zaméstnancu vyplyvaji ze zdkoniku prace, pracovniho fadu,
provozniho fadu, organizacniho fadu, spisového fadu a z vnitfniho kontrolniho rfadu.
Kromé téchto uvedenych predpisG je rozsah prace, povinnosti a odpovédnosti
zaméstnancl odvozen z obecné platnych pravnich predpist a prikazl nadfizenych.

Platnost od: 18. 12. 2020 Udinnost od: 01. 01. 2021 Strana ¢.: 10
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VIIl. Zastupovani zaméstnanct

1. Vpfipadé nepfitomnosti feditele jej vdiléich odbornych ¢innostech zastupuje
vedouci stiediska SluZeb, na zékladé pisemného zmocnéni s pisemné vymezenym
rozsahem.

2. Vedouciho stfediska v pfipadé nepfitomnosti zastupuje zastupce, kterému pisemné
vymezi rozsah zastupovanych &innosti.

3. PFi ukonCeni pracovniho poméru zaméstnance, jeho pfechodu na jinou funkci nebo
jiné pracovidté organizace, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekdiky nemuze
vykondvat svéfenou ¢innost, provede se pfedani funkce pisemnym zépisem. Pfi
zméné zaméstnanch pfimo odpovédnych za hospodafské prostiedky, provede se
mimofddna inventarizace svéfenych hospodafskych prostiedka.

IX. Komunikacni a informaéni systém

1. Zameéstnanci organizace vyuZivaji kzajiSténi pracovnich GkolG béiné dostupné
komunikacni technologie (telekomunikaéni spojeni, internet, mobilni sité) s ohledem
na hospoddrnost, kterd je upravovana vnitinimi piedpisy a je kontrolovana vedoucimi
zaméstnanci.

2. Informace vstupujici do organizace pfichazeji k fediteli prostfednictvim sekretariatu a
feditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipadné, kdo zaleZitost nebo
jeji cast zpracuje.

3. Informace, které opousti organizaci, jsou oficidlnim stanoviskem Socidlnich sluzeb
Karvind a musi byt podepsény feditelem nebo jim povéfenym zaméstnancem.

4. Sbér informaci od zaméstnancli probihd pfes vedouci zaméstnance. Zakladnim
informacnim kandlem jsou pravidelné porady vedoucich zaméstnancd.

5. Strediska si zajistuji prenos informaci:

e poradami zaméstnanci na stfediscich, pop¥. na oddélenich
e vyvéskami (zvlasté tydenni plany),
e internimi pisemnymi sdélenimi (forma dopist, maild).

Platnost od: 18. 12. 2020 Uginnost od: 01. 01. 2021 Strana ¢.: 11
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X. Zavérecna ustanoveni
1. Organizacni fad vC. jeho aktualizaci je zvefejnén na serveru organizace a je pfistupny
v§em zaméstnanctim. Vedouci stfedisek zodpovidaji za prokazatelné seznameni vSech
podfizenych zaméstnanci s timto dokumentem.

s v

2. Organizaéni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2021 a nahrazuje Organizacni fad ze dne
1. 1. 2020.

3. Aktualizace Organiza¢niho fadu se provadi k datu, kdy nastanou skute¢nosti pro
vydani nové verze Organiza¢niho fadu (napf.: nova legislativa, zména organiza¢niho
usporadani, zména pravomoci a odpovédnosti, atd.).

[ Platnost od: 18. 12. 2020 | Uinnost od: 01. 01. 2021 Strana &.: 12
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Pfiloha €. 1 Pfedmét Cinnosti jednotlivych stiedisek

1. Personalista

komplexni koordinace a zajiStovani rozvoje oblasti organizagnich vztahd a
systematizace, personalistiky, odménovani, pfipravy a vzdélavani zaméstnancd
organizace.

garant GDPR — obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji

zpracovava a reviduje smérnice organizace

zajiStuje administraci projektd financovanych z dotaénich titulG

2. Asistentka reditele, organizaéni pracovnik

zajistuje organizacni a asistentské prace dle pokynu Feditele,

spolupracuje s potravinovou bankou,

zabezpecuje provoz centralni spisovny a odpovida za uéelné a bezpetné ulofeni
pisemnosti a za jejich fadné vyfazovani,

3. Stredisko Spravni budovy a ekonomika

zajistuje zpracovavani mzdové agendy,

podili se na pfipravé navrhu rozpo¢tu (mzdové prostiedky),

ve spolupraci s Feditelem zajiStuje financovani organizace,

sestavuje finanéni plan a sleduje jeho &erpani,

vede evidenci majetku,

zajiStuje  prObé&h inventarizace majetku a zavazk, koordinuje postup
inventarizacnich praci,

realizuje schvéleni rozpoctového opatfeni,

vede ucetnictvi o hospodareni a zpracovava u&etni vykazy,

zpracovava zpravy o hospodareni organizace,

zabezpecuje styk s penéznimi Gstavy,

provadi vybér thrad za dkony pecovatelské a asistenéni sluzby, Ghrady za obédy,
organizuje zadavani verejnych zakazek,

zabezpecuje agendu likvidaéni a $kodni komise,

zajistuje spravu majetku,

zajistuje komunikaci a spolupréci s IT,

zabezpecuje autoprovoz,

zpracovava vyrocni zpravy organizace,

koordinuje a aktualizuje web organizace.

komplexné zajistuje metodické organizaéni, Fidici a kontrolni &innosti v oblasti
bezpelnosti a zdravotni nezavadnosti pracovniho a Zivotniho prostiedi,

stanovuje a komplexné zajiStuje systém poZarni ochrany véetné ptipravy pozarnich
radu a ochrany zdravi pfi praci zaméstnanc(,

stanovuje a komplexné zajiStuje opatieni pro pfipad mimoradnych udalosti a
krizovych situaci,

vyhledéava a zpracovava projekty z riznych dotaénich tituld,

proskoluje zaméstnance v oblasti BOZP a PO.

| Piiloha &. 1
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4. Stiedisko Pecovatelské a asistencni sluzby poskytuje na zakladé zakona ¢. 108/2006
Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisti, dvé samostatné socialni sluzby,
pecovatelskou sluzbu a asistencni sluzbu.

4.1 Pecovatelska sluzba

zajistuje péci o staré a téice zdravotné postiZzené obCany mésta,

provadi ukony pecovatelské sluzby v bytech obcanli, na Uzemi statutarniho
mésta Karviné,

provozuje stiediska osobni hygieny, pradelny pecovatelské sluzby,

provadi Setfeni socidlni situace v terénu,

zajistuje rozvoz obédl obcantim,

spolupracuje s oSetfujicimi lékafi, socidlnimi pracovniky, humanitarnimi
organizacemi,

poskytuje poradenstvi a podporu pfi uréeni individualnich moznosti uZivatele
setrvat v pfirozeném prostfedi véetné poradenstvi pfipravy na umisténi
v pobytové sluzbé,

pfipravuje projekty na rozvoj sluzby a vyhledavani moznych donatort,

zajistuje vybér uhrad od uZivateld,

zajistuje pljcovani kompenzacnich pomficek.

4.2 Asistenéni sluzba

provadi ukony asistencni sluzby v bytech obéan(l, na izemi statutarniho mésta
Karviné,

provadi Setfeni socialni situace v terénu,

spolupracuje s osetfujicimi Iékafi, socidlnimi pracovniky, humanitarnimi
organizacemi,

poskytuje poradenstvi a podporu pfi uréeni individualnich mozZnosti uZivatele
setrvat v pfirozeném prostiedi vCetné poradenstvi pripravy na umisténi
v pobytové sluzbé,

pfipravuje projekty na rozvoj sluzby a vyhledavani moznych donatora,

poskytuje pomoc pfi uplatiovani prav, opravnénych zajmi a pfi obstaravani
osobnich zdlezitosti.

5. Stfedisko Azylovy diim pro rodiny s détmi na zdkladé zdkona ¢. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluZbach, ve znéni pozdéjSich predpist, poskytuje socidlni sluzbu azylovy

dim.

zabezpecluje péci o matky s détmi, téhotné Zeny, otce s détmi, pfipadné celé
rodiny, které se ocitly vbytové a socidlni nouzi, poskytnutim prechodného
pobytu v zafizeni,

zajistuje intervenci v krizové situaci, socidlni diagnostiku a socidlné-pravni
poradenstvi mimo ubytovacich sluzeb,

zajistuje vybér dhrad za pobyt,

| Priloha ¢. 1
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zajistuje poradenstvi pro obéany ohrozené socialni exkluzi,

usiluje o podporu kompetenci cilové skupiny,

napomaha k rozvoji kompetenci, schopnosti a navykd nutnych pro zaélenéni do
spole¢nosti a na trh préce,

spolupracuje s institucemi, které se zabyvaji prevenci ztraty bydleni,

zaméruje se na individudlni vedeni klienta,

zprostfedkovava kontakt na poradenské nizkoprahové zafizeni,

zprostfedkovava daldi sluiby pfipadné kontakty na odbornad pracoviité dle
individudlnich potfeb uZivatela,

pfipravuje projekty na rozvoj sluzby a vyhledavani moznych donétoru.

6. Stfedisko Sluzeb na zakladé zdkona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluibéch, ve znéni
pozdéjSich predpist, poskytuje socidlni sluzbu centrum dennich sluieb a odleh&ovaci
sluzbu. Mimo rdmec vyse uvedeného zdkona toto stfedisko provozuje Zafizeni denni
péce o déti do tFi let — Jesle.

6.1 Denni centrum sluzeb

L]

zabezpetuje péci o osoby ve stiednim a vy33im véku se zdravotnim postizenim,
poskytuje pomoc a podporu sméfujici k zachovani a rozvijeni individuélnich
schopnosti, dovednosti a zajmd,

zajidtuje podporu, sobéstaénost a pomoc pfi zvladani béinych dkond o vlastni
osobu,

pfipravuje projekty na rozvoj sluzby a vyhledavani moznych donatord,

provadi vybér thrad za sluzby.

6.2 Odlehéovaci stuzba

zabezpeluje pobytovou sluzbu pro osoby od 18 let se snifenou sobé&staénosti
zdivodu véku, chronického onemocnéni, zdravotniho postizeni nebo
kombinovaného postiZeni, o které je jinak pe€ovano v jejich pfirozeném socidlnim
prostredi,

pomaha zajistit nezbytny odpocinek a Glevu pecujicim,

poskytuje pomoc a podporu sméfujici k zachovéani a rozvijeni individuélnich
schopnosti, dovednosti a zajmd,

zajidtuje podporu, sobéstatnost a pomoc pfi zvladani béinych ukond o vlastni
osobu,

provadi vybér uhrad za sluzby.

6.3 Zafizeni denni péce o déti do 3 let — jesle

zajistuje péci o zdravy télesny a dudevni vyvoj déti,
provadi predskolni vychovu déti,

zajistuje respiraéni program,

realizuje zasady zdravé vyZivy,

zajistuje vybér Uhrad za sluzby a stravné.

Piiloha ¢. 1
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7. Stfedisko Denni stacionar a chranéni bydleni poskytuje na zakladé zakona €. 108/2006

wavs

Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisti, dvé samostatné socialni sluzby,
denni stacionar a chranéné bydleni.

7.1 Denni stacionaf

zajistuje formou denniho pobytu péci o osoby s mentalnim a kombinovanym
postiZzenim,

e zajistuje sluZby v oblasti socidlni problematiky, relaxaéni techniky, poradenské a
metodické,

e provadi vzdélavaci, aktivizacni a socidlné terapeutické Cinnosti,

e pripravuje projekty na rozvoj sluzby a vyhledavani moznych donatort,

o zajiStuje vybér thrad za sluzby.

7.2 Chranéné bydleni

e zajistuje ubytovani a asistenéni sluzby,

» provadi vychovné vzdélavaci a aktivizacni ¢innosti,

e poskytuje pomoc pfi uplatiiovani prav, opravnénych zajmG a pfi obstaravani
osobnich zaleZitosti,

e zajiStuje vybér Ghrad za sluzby.

8. Stredisko Socialni poradenstvi a terénni programy poskytuje na zakladé zakona
¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich pfedpist, dvé samostatné
socidlni sluzby, socialni poradenstvi a terénni programy.

8.1. Odborné socialni poradenstvi

zajistuje informace a odborné podklady pro socidlni praci vcetné jejich
zpracovani,

poskytuje socidlné-pravni poradenstvi,

provadi analytickou a metodickou ¢innost socidlni prace,

zajistuje koordinaci vradmci organizace pfi zpracovdvani Standard( kvality
poskytovanych socialnich sluzeb,

8.2. Terénni programy

poskytuje socidlni sluzby na uzemi statutarniho mésta Karviné pro osoby vedouci
ze socidlniho pohledu rizikovy zplsob Zivota, nebo osoby, které jsou timto
zplasobem Zivota ohroZeny,

zprostiedkovava osobam socidlné vylou¢enym nebo timto vylou¢enim ohrozenym
kontakt se spolecenskym prostiedim,

® zajistuje pomoc osobam socidlné vylou¢enym nebo timto vyloucenim ohroZenym
pfi uplatiovani prav, opravnénych zajmu a pfi obstaravani osobnich zaleZitosti,
e provadi Setfeni socidlni situace v terénu.
[ Priloha &. 1 | platnost od: 18. 12. 2020 | Utinnost od: 01. 01. 2021 Strana &.: 4
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