SPISOVA DOKUMENTACE — PECOVATELSKA SLUZBA 1

1 | Nazev Spisova dokumentace uZivatell Pecovatelské sluzby

2 | Garant Bc. Monika PotySovd, vedouci stfediska

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | e  EQUIP - pFistup do softwaru maji vedouci stfediska,

socialni pracovnik, planovac pecovatelské sluzby,
hospodarka pro pecovatelskou sluzbu — kazda pracovni
pozice ma nastavené své uzivatelské opravnéni;

e Spisova sluzba — pristup maji vedouci stfediska, socidlni
pracovnici, hospodarka pro pecovatelskou sluzbu

4 | Zplsob zpracovani — analogové Spisova dokumentace uZivatell uloZena u socidlniho
pracovnika v kancelafi; v pracovné u pracovnikl
v socialnich sluzbach v uzamykatelnych skfinich jsou
uloZeny individualni plany uZivateld.

5 | Legislativa Zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

6 | Zdroj informaci Zadosti o poskytnuti pecovatelské sluzby, véetné pfiloh

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU Ano, zdravotni stav, socialni situace, svépravnost

9 | Ugel zpracovani b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karving, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb, nasledné
preddna listinnd dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.9, sk. zn. S5,

13 | Kategorie osobnich udaji Jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodinny stav, adresa
trvalého pobytu, adresa poskytovani péce, kontakty,
klicovy pracovnik, udaje o opatrovnikovi (jméno, pfijmeni,
adresa), udaje o praktickém Iékafi, udaje o pribuznych
osobach (jméno, pfijmeni, adresa, rodinny vztah, tel. ¢islo)

14 | Kategorie subjektu udaju UzZivatelé socidlni sluzby

15 | Kategorie pfijemcd Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci
(vyjimka § 100 zdkona o socidlnich sluzbach)

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — ASISTENCNI SLUZBA 2

1 | Nazev Spisovd dokumentace uZzivatell Asistencni sluzby

2 | Garant Bc. Monika PotySovd, vedouci stfediska

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | e  EQUIP - pFistup do softwaru maji vedouci stfediska,

socialni pracovnik, planovac asistencni sluzby,
hospodarka pro asistencni sluzbu — kazda pracovni
pozice ma své uzivatelské opravnéni;

e Spisova sluzba — pristup maji vedouci stfediska, socidlni
pracovnici, hospodarka pro asistencni sluzbu

4 | Zplsob zpracovani — analogové Spisova dokumentace uZivatel( uloZena u socialniho
pracovnika v kancelafi; v pracovné u pracovnikl
v socialnich sluzbach v uzamykatelnych skfinich jsou
uloZeny individualni plany uZivateld.

5 | Legislativa Zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

6 | Zdroj informaci Zadost o poskytnuti asisten¢ni sluzby, véetné piiloh

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU Ano, zdravotni stav, socialni situace, svépravnost

9 | Ugel zpracovani b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karving, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb, nasledné
preddna listinnd dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.10, sk. zn. S5,

13 | Kategorie osobnich udaji Jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodinny stav, adresa
trvalého pobytu, adresa poskytovani péce, kontakty,
klicovy pracovnik, udaje o opatrovnikovi (jméno, pfijmeni,
adresa), udaje o praktickém Iékafi, udaje o pribuznych
osobach (jméno, pfijmeni, adresa, rodinny vztah, tel. ¢islo)

14 | Kategorie subjektu udaju UzZivatelé socidlni sluzby

15 | Kategorie pfijemcd Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci
(vyjimka § 100 zdkona o socidlnich sluzbach)

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — DENNi STACIONAR 3

1 | Nazev

Spisova dokumentace uZivatel( Denniho stacionare

2 | Garant

Bc. Pintérova Sarka, socialni pracovnik

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické

e EQUIP - pfistup do softwaru maji vedouci strediska,
socialni pracovnik, pracovnici v socidlnich sluzbach,
hospodarka — kazdd pracovni pozice ma nastavené své
uZivatelské opravnéni;

e Spisova sluzba — pristup maji vedouci stfediska, socialni
pracovnik

4 | Zplsob zpracovani — analogové

Spisova dokumentace uZivatell uloZena v kancelafi

v uzamykatelné skfini u socidlniho pracovnika, individudIni
plany uloZeny v uzamykatelné skiini u pracovnik

v socialnich sluzbach

Legislativa

Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

Zdroj informaci

Zadosti o pfijeti do sluzby, véetné pfiloh

Osobni udaje

ANO

00| I N|O | U

Zvlastni kategorie OU

Ano, zdravotni stav, stupen zavislosti, svépravnost, socidlni
situace

9 | Ucel zpracovani

b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje

Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, 735 06 Karvina — Nové Mésto

11 | Zpracovatel

Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace

Do ukonceni smlouvy o poskytovani sluzby, nasledné
predani listinné dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.4.,, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udaj

jméno, prijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, kontaktni
telefon, soucasnd adresa pobytu, Udaje o zakonném
zastupci nebo opatrovnikovi, kli€ovy pracovnik, udaje o
rodicich (jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté)

14 | Kategorie subjektu udajl

Uzivatele socialnich sluzeb

15 | Kategorie pfijemcl

Osobni udaje nejsou ddle pfedavany jinému pfijemci
(vyjimka § 100 zadkona o socidlnich sluzbach)

16 | Predavani do treti zemé

Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani

Server statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec

Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:
00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace ke dni 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — CHRANENE BYDLENI 4

1 | Nazev Spisova dokumentace uZivatell Chranéné bydleni
2 | Garant Bc. Pintérova Sarka, socialni pracovnik
3 | Zplisob zpracovani - elektronické | ® EQUIP - pfistup do softwaru maji vedouci stfediska,
socialni pracovnik, pracovnik v socialnich sluzbach,
hospodarka — kazdd pracovni pozice ma nastavené své
uZivatelské opravnéni;
e Spisova sluzba — pristup maji vedouci stfediska, socialni
pracovnik
4 | Zplsob zpracovani — analogové Spisova dokumentace uZivatell chranéné bydleni uloZena
v kancelafi v uzamykatelné skfini u socidlniho pracovnika,
individualni plany uloZeny v uzamykatelné skfini v byté
chranéného bydleni
5 | Legislativa Zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach
6 | Zdroj informaci Zadosti o pfijeti do sluzby, véetné piiloh
7 | Osobni udaje ANO
8 | Zvlastni kategorie OU Ano, zdravotni stav, stupen zavislosti, svépravnost, socidlni
situace
9 | Ugel zpracovani b) splnéni smlouvy
10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, 735 06 Karvina — Nové Mésto
11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina
12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonceni smlouvy o poskytovani sluzby, nasledné
predani listinné dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.5, sk. zn. S5
13 | Kategorie osobnich udaj jméno, prijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, kontaktni
telefon, kontaktni adresa pobytu, Udaje o opatrovnikovi
(jméno pfijmeni, pravni vztah), klicovy pracovnik,
14 | Kategorie subjektu udaju UzZivatele socidlnich sluzeb
15 | Kategorie pfijemct Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci
(vyjimka § 100 zdkona o socidlnich sluzbach)
16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
17 | Zplsob zalohovani Server statutarniho mésta Karvina
18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace ke dni 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — DENNi CENTRUM SLUZEB 5

1 | Nazev

Spisova dokumentace uZivatell Denniho centra sluzeb

2 | Garant

Mgr. Jarmila Zelkova, vedouci stfediska

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické

e EQUIP - pfistup do softwaru maji vedouci stfediska,
socidlni pracovnik, pracovnici v socialnich sluzbach,
hospodarka — kazda pracovni pozice mé nastavené své
uzivatelské opravnéni;

e Spisova sluzba — pfistup maji vedouci stfediska, socidlni
pracovnik, hospodarka

e Tabulky excel, word — zpracovava vedouci stfediska,
socialni pracovnik sluzby a hospodarka strediska

4 | ZpUsob zpracovani — analogové

Spisova dokumentace uZivatell uloZena u socialniho
pracovnika v kancelati a u pracovnikid v sociélnich sluzbach
na oddéleni v uzamykatelnych skfinich.

Legislativa

Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

Zdroj informaci

Zadosti o poskytnuti sluzby, véetné piiloh

Osobni udaje

ANO

0| N| O | U

Zvlastni kategorie OU

ANO - zdravotni stav, svépravnost, stupen zavislosti,
socialni situace

9 | Ucel zpracovani

b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje

Socialni sluzby Karvind, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel

Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace

Do ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb, nasledné
predani listinné dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.1, sk. zn. S5,

13 | Kategorie osobnich udajl

Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
adresa soucasného pobytu, e-mailova adresa, telefonni
Cislo, udaje o opatrovnikovi, Udaje o pfibuznych osobach
(jméno, ptijmeni, adresa bydlisté, telefonni kontakt, email),
Udaje o osSetfujicich Iékafich

14 | Kategorie subjektu udajl

UZivatelé socidlni sluzby

15 | Kategorie pfijemcl

Osobni udaje nejsou ddle pfedavany jinému pfijemci
(vyjimka § 100 zédkona o socidlnich sluzbach)

16 | Predavani do treti zemé

Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani

Server Statutarniho meésta Karviné

18 | Povérenec

Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:
00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace ke dni 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — ODLEHCOVACI SLUZBA 6

1 | Nazev

Spisova dokumentace uZivatell Odlehéovaci sluzby

2 | Garant

Mgr. Jarmila Zelkova, vedouci stfediska

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické

e EQUIP - pfistup do softwaru maji vedouci stfediska,
socidlni pracovnik, pracovnici v socialnich sluzbach,
hospodarka — kazda pracovni pozice ma nastavené své
uZivatelské opravnéni;

e Spisova sluzba — pfistup maji vedouci stfediska, socidlni
pracovnik

e Tabulky excel, word — zpracovdva vedouci strediska,
socialni pracovnik sluzby a hospodarka strediska

4 | Zplsob zpracovani — analogové

Spisova dokumentace uZivatell uloZena u socidlniho
pracovnika v kancelari a u pracovnik( v socidlnich sluzbach
na oddéleni v uzamykatelnych skfinich.

Legislativa

Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

Zdroj informaci

Zadosti o poskytnuti sluzby, véetné piiloh

Osobni udaje

ANO

0N O | U

Zvlastni kategorie OU

ANO - zdravotni stav, svépravnost, stupen zavislosti,
socialni situace

9 | Ugel zpracovani

b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje

Socialni sluzby Karvind, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel

Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace

Do ukonéeni smlouvy o poskytovani sluZeb, nasledné
predani listinné dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.3, sk. zn. S5,

13 | Kategorie osobnich udajl

Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
adresa soucasného pobytu, e-mailova adresa, telefonni
Cislo, udaje o opatrovnikovi, Udaje o pfibuznych osobach
(jméno, ptijmeni, adresa bydlisté, telefonni kontakt, email),
Udaje o oSetfujicich Iékafich

14 | Kategorie subjektu udajl

UZivatelé socidlni sluzby

15 | Kategorie ptijemcl

Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci
(vyjimka § 100 zdkona o socialnich sluzbach)

16 | Pfedavani do treti zemé

Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani

Server Statutarniho meésta Karviné

18 | Povérenec

Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:
00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace ke dni 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — JESLE 7

1 | Nazev Spisova dokumentace klient( - Jesle

2 | Garant Mgr. Jarmila Zelkova, vedouci stfediska

3 | Zpudsob zpracovani - elektronické | e  Tabulky excel, word — zpracovava vedouci stiediska a

hospodarka strediska,
e Spisova sluzba — pfistup md vedouci stfediska a
hospodarka

4 | Zplsob zpracovani — analogové Spisova dokumentace klient( uloZzena u vedouci stfediska a
pracovnikl sluzby na oddéleni v uzamykatelnych skfinich.

5 | Legislativa Zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist

6 | Zdroj informaci Zadosti o pFijeti ditéte, véetné pfiloh

7 | Osobni udaje ANO

8 | Zvlastni kategorie OU Ano, zdravotni stav

9 | Ugel zpracovani b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karvind, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb, nasledné
predani listinné dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.2, sk. zn. S5,

13 | Kategorie osobnich udajl Dité - Jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu, adresa sou¢asného pobytu, zdravotni pojistovna,
zdravotni stav
Rodice (otec i matka) — jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého pobytu, adresa soucasného pobytu, e-
mailova adresa, telefonni Cislo
Udaje o tietich osobach — jméno, pFijmeni, vztah k ditéti,
telefonni ¢islo

14 | Kategorie subjektu udaju UZivatelé sluzby

15 | Kategorie pfijemct Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci
(vyjimka zdkon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
déti)

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:
00297534, prostfednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace ke dni 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — TERENNi PROGRAMY 8

1 | Nazev Spisova dokumentace uZivatell Terénni programy
2 | Garant Bc. Veronika Bil3, vedouci stfediska
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | e  EQUIP - pFistup do softwaru maji vedouci stfediska,
socidlni pracovnici, pracovnik v socialnich sluzbach -
kazdd pracovni pozice ma nastavené své uzivatelské
opravnéni;
e Spisova sluzba — pfistup maji vedouci stfediska,
zastupce vedouci strediska
4 | Zplsob zpracovani — analogové Spisova dokumentace uZivatell uloZena v uzamykatelnych
sktinich klicovych pracovnikd
5 | Legislativa Zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach
6 | Zdroj informaci Soubhlas se zpracovanim osobnich udajd poskytnutych pro
ucely poskytovani sluzby terénni programy
7 | Osobni udaje ANO
Zvlastni kategorie OU NE
Ucel zpracovani a) na zékladé souhlasu
10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karvind, pfispévkova organizace
11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina
12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb, nasledné
predana listinna dokumentace do spisovny organizace pod
sp. zn. 002.1.7, sk. zn. S5,
13 | Kategorie osobnich udaji Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa pobytu, kontakt,
klicovy pracovnik
14 | Kategorie subjektu udajl UZivatelé socidlni sluzby
15 | Kategorie pfijemct Osobni Udaje jsou se souhlasem uZivatele predavany
jinému pfijemci v rdmci spoluprace — MMK, Utad prace CR,
jinym subjektlim za ucelem feSeni situace uzZivatele
16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé
17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné
18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 12. 2022




SPISOVA DOKUMENTACE — ODB. SOC. PORADENSTVI 9

1 | Nazev Spisova dokumentace uZivatel( OSP

2 | Garant Bc. Veronika Bil3, vedouci stfediska

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | EQUIP - pfistup do softwaru maiji vedouci stfediska, socialni
pracovnik - kazda pracovni pozice ma nastavené své
uzivatelské opravnéni

4 | Zplsob zpracovani — analogové Souhlas s poskytnutim podkladi k feseni zakazky
vyhotoveni navrhu na povoleni oddluzeni uloZzeno u
vedouci stfediska v uzamykatelné skfini a po ukonceni
pfipadu skartovano

5 | Legislativa Zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

6 | Zdroj informaci Dokumenty a doklady poskytnuté klientem

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ucel zpracovani a) na zakladé souhlasu

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karving, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonceni ptipadu skartace bez archivace

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, pfijmeni, kontakt — telefon, e-mail

14 | Kategorie subjektu udajl UZivatelé socidlni sluzby

15 | Kategorie pfijemct Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci
(vyjimka § 100 zdkona o socialnich sluzbach)

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frytatska 72/1, 733 24, 1CO:
00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




OSOBNI SPISY ZAMESTNANCU 10

1 | Nazev Osobni spisy zaméstnancl
2 | Garant Ing. Jana Davidov4, personalista
3 | ZpUsob zpracovani - e Mzdovy a personalni software FLUX — pfistup do software ma
elektronické personalista a mzdova ucetni
e Equip — pfistup k informacim o zaméstnancich ma personalista a
jednotlivi vedouci pracovnici dané pobocky s jejich uzivatelskymi
opravnénimi
e Spisova sluzba — pristup md personalista, spisovy pracovnik
4 | Zplsob zpracovani — Osobni spisy zaméstnancl uloZeny a uzamceny v kartotéce
analogové v kanceldfi personalisty
5 | Legislativa § 312 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace
6 | Zdroj informaci Osobni dotazniky zaméstnancu pfi nastupu do zaméstnani + dalsi
pisemné materidly a kopie dokladl od zaméstnanctd nutné k vykonu
prace (napt. zapoctové listy z predchozich zaméstnani apod.)
7 | Osobni udaje ANO
8 | Zvladtni kategorie OU Ano - zdravotni stav, ¢lenstvi v odborech, Udaj o bezihonnosti, udaje
o zadluZeni osoby, osobni stav
9 | Ugel zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce
10 | Spravce a jeho Socidlni sluzby Karving, prispévkova organizace
kontaktni udaje
11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina
12 | Doba zpracovani — do ukonéeni pracovniho poméru
skartace nasledné predani listinné dokumentace k archivaci - sp. zn. 005.1,
005.2, sk. zn. S30
13 | Kategorie osobnich jméno, pfijmeni, pohlavi, datum narozeni, misto narozeni, rodné
udaja ¢islo, ndrodnost, statni ob¢anstvi, osobni stav, adresa trvalého
bydlisté, vzdélani, ¢islo uctu, zdravotni pojistovna, penzijni
pfipojisténi, ¢islo dokladu cizince, Udaj o dichodu, fidi¢ské
opravnéni, zapoctové listy popf. pracovni smlouvy z pfedchoziho
zaméstnani, telefon, idaje o détech, o zdravotnim znevyhodnéni
14 | Kategorie subjektu Zameéstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy, zaméstnanci
udaju pracujici na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér
15 | Kategorie ptijemcl Zdravotni pojistovny, 0SSZ, organ zavodni preventivni péce, Urad
prace CR, soudy, kontrolni organy, ostatni (na zakladé vlastni zadosti
zaméstnance — napf. banky)
16 | Pfeddvani do treti zemé | Osobni Gdaje nejsou preddvany do treti zemé
17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina
18 | Povérenec Statutarni mésto Karvind, Frystatska 72/1, 733 24, 1C0O: 00297534,

prostfednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




UCHAZECI O ZAMESTNANI 11

1 | Nazev Evidence uchazecli o zaméstnani

2 | Garant Ing. Jana Davidova, personalista

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Spisova sluzba

4 | Zplsob zpracovani — analogové Evidence uchazecl o zaméstnani uloZena a uzamcena ve
skfini v kancelafi personalisty

5 | Legislativa --

6 | Zdroj informaci Zadosti 0 zamé&stnani, Zivotopisy uchaze&(l o zaméstnani

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav, narodnost

9 | Ucel zpracovani a) na zakladé souhlasu

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel --

12 | Doba zpracovani — skartace 1 rok od prevzeti v kancelati personalisty
nasledné pfedani listinné dokumentace k archivaci — sp. zn.
005.4, sk. zn. S1

13 | Kategorie osobnich udajl jméno, prijmeni, pohlavi, datum narozeni, misto narozeni,
rodné Cislo, narodnost, osobni stav, adresa trvalého
bydlisté, vzdélani, idaj o diichodu, fidi¢ské opravnéni,
telefon, zdravotni stav

14 | Kategorie subjektu udajl Uchazeci o zaméstnani

15 | Kategorie pfijemcu Osobni udaje nejsou ddle pfedavany jinému pfijemci

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani -

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




PRAKTIKANTI, STAZISTE

12

1 | Nazev Praktikanti

2 | Garant Ing. Jana Davidova, personalista

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Spisova sluzba

4 | Zpusob zpracovani — analogové Evidence uskutecnénych praxi uloZzeny v uzamykatelné
skrini kancelafi personalisty + kopie dohod a hodnoceni
praxe u jednotlivych vedoucich stfedisek v uzamykatelnych
skFinich

5 | Legislativa --

6 | Zdroj informaci Dohody o vykonani odborné praxe, staze

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karvind, pfispévkova organizace

11 | Zpracovatel --

12 | Doba zpracovani — skartace do ukonceni odborné praxe
nasledné predani listinné dokumentace k archivaci - sp. zn.
05.11, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté

14 | Kategorie subjektu udajl Studenti, ucastnici rekvalifika¢niho kurzu, staZisté

15 | Kategorie ptijemcl -

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




STIZNOSTI

13

1 | Nazev Vyfizovani stiznosti adresovanych prispévkové organizaci
Socialni sluzby Karvina

2 | Garant Reditel organizace

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Spisova sluzba

4 | Zplsob zpracovani — analogové Centralni evidence stiZznosti vedena u personalisty
v $anonu v uzamykatelné skfini + pomocna evidence
stiznosti na kazdém stfedisku v kancelafi vedoucich
stfedisek v uzamykatelné skfini

5 | Legislativa --

6 | Zdroj informaci Pisemné dorucené stiznosti, Ustni stiznosti

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani d) ochrana Zivotné dileZitych zajm0 subjektu Gdaji nebo
jiné fyzické osoby

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel --

12 | Doba zpracovani — skartace Po vyfizeni stiznosti nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci —sp. zn. 010.4, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého
bydlisté, dorucovaci adresa, telefonni Cislo, emailova
adresa, informace o tfetich osobach

14 | Kategorie subjektu udajl StéZovatelé a osoba, proti které stiznost sméruje

15 | Kategorie ptijemcl Zfizovatel prispévkové organizace, Oblastni inspektorat
prace, Krajsky Urad Moravskoslezsky kraj — inspekce
poskytovanych socialnich sluzeb, odborova organizace

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




POSKYTOVANI INFORMACI 14

1 | Nazev Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist

2 | Garant Personalista

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Spisova sluzba

4 | Zplsob zpracovani — analogové Zadosti o informace a dalsi dokumenty vedeny u spravce
poskytovani informaci (personalista) v Sanonu
v uzamykatelné sktini

5 | Legislativa Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl

6 | Zdroj informaci Pisemné dorucené zadosti o informace, Ustni Zaddosti o
informace

7 | Osobni udaje ANO

Zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvina — Nové Mésto

11 | Zpracovatel --

12 | Doba zpracovani — skartace Po vytizeni Zadosti o informace nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci — sp. zn. 010.4, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udaji Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého
bydlisté, dorucovaci adresa

14 | Kategorie subjektu udajl Zadatelé o informace

15 | Kategorie pfijemcu Ridici organ (odbor socialnich véci), odborova organizace,
Zadatelé o informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




POKLADNI DOKLADY

15

1 | Nazev Pokladni doklady

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpGsob zpracovani - elektronické | Ucetni SW Vera

4 | Zpusob zpracovani — analogové Slozky uloZzeny a uzamceny ve sktini v kancelari hlavni
ucetni, v uzamykatelné skfini jednotlivych pokladen

5 | Legislativa zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

6 | Zdroj informaci Ptijmové a vydajové pokladni doklady

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje

Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel

Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace

Po ukonceni kontroly nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci — sp. zn. 008.3, sk. zn. S10

13 | Kategorie osobnich udajl

Jméno, prijmeni, titul, adresa trvalého bydlisté

14 | Kategorie subjektu udajl

Doklady od a pro fyzické osoby

15 | Kategorie ptijemcl

Fyzické osoby

16 | Pfedavani do treti zemé

Osobni udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani

Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec

Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:
00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




DAN Z PRiIIMU FO

16

1 | Nazev Dan z pfijmu FO ze zavislé ¢innosti

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | Zplsob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve skfini v kancelafi hlavni
ucetni

5 | Legislativa zékon €. 586/1992 Sb., o dani z pfijm

6 | Zdroj informaci Prohldseni poplatnika dané z pfijmu FO ze zavislé Cinnosti

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po tfech letech nasledné predani listinné dokumentace
k archivaci — sp. zn. 003.13, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, ptijmeni, adresa trvalého bydlisté, rodné Cislo,
jména a prijmeni déti, rodna Cisla déti, jméno a pfijmeni
manzela/ky, rodné Cislo manzela/ky, jednotlivé odpocty

14 | Kategorie subjektu udajl Zaméstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy,
zameéstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

15 | Kategorie pfijemcl Finan¢ni ufad CR

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




PENZIJNi SPORENI

17

1 | Nazev Penzijni sporeni

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | Zpusob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve sktini v kancelari hlavni
ucetni

5 | Legislativa --

6 | Zdroj informaci Smlouvy o penzijnim spofeni

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani a) na zékladé souhlasu

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonceni pracovniho poméru nasledné preddni listinné
dokumentace k archivaci —sp. zn. 003.11, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, prijmeni, adresa trvalého bydlisté, rodné Cislo

14 | Kategorie subjektu udajl Zaméstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy

15 | Kategorie ptijemcl -

16 | Preddvani do treti zemé Osobni udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




EVIDENCE PRACOVNI NESCHOPNOSTI, OSETROVANI 18

1 | Nazev Evidence pracovni neschopnosti, evidence oSetfovani ¢lena
rodiny

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | Zplsob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve skfini v kancelafi hlavni
ucetni

5 | Legislativa Zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi

6 | Zdroj informaci Ozndmeni o pracovni neschopnosti, OSetfovné

7 | Osobni udaje ANO

8 | Zvladtni kategorie OU NE

9 | Ucel zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonéeni kontroly nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci — sp. zn. 003.4, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, pfijmeni, adresa trvalého bydlisté, adresa mista
pobytu v dobé pracovni neschopnosti, rodné Cislo, rodinny
stav, Cislo Uctu, udaje o oSetfované osobé — jméno,
prijmeni, bydlisté, rodné Cislo

14 | Kategorie subjektu udajt Zameéstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy,
zameéstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

15 | Kategorie ptijemcl 0SSz

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frytatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




SOCIALNI A ZDRAVOTNI POJISTENI, DAN Z PRIJMU 19

1 | Nazev Socialni a zdravotni pojisténi, dan z ptijmu

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | ZpUsob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve skfini v kancelafi hlavni
ucetni

5 | Legislativa zédkon €. 592/1992 Sb., o pojistném na verejné zdravotni
pojisténi, zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni, zakon ¢. 586/1992 Sb., o dani z pFijm0

6 | Zdroj informaci Zpracované mzdy za dany mésic dle mési¢nich pracovnich
vykazl

7 | Osobni udaje ANO

Zvlastni kategorie OU NE
Ucel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonceni kontroly nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci — sp. zn. 003.8, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, ptijmeni, vyse vydélku, odvody

14 | Kategorie subjektu udajl Zaméstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy,
zameéstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

15 | Kategorie piijemc( Zdravotni pojistovny, 0SSz, FU CR

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




EVIDENCE DOCHAZKY, PREMIE 20

1 | Nazev Evidence dochazky, prémie

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | ZpUsob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve skfini v kancelafi hlavni
ucetni

5 | Legislativa zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

6 | Zdroj informaci Mésicni pracovni vykazy zaméstnancd — dochazka, podklad
pro stanoveni prémie

7 | Osobni udaje ANO

8 | Zvladtni kategorie OU NE

Ucel zpracovéni c) pInéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonéeni roku nasledné predani listinné dokumentace
k archivaci — sp. zn. 003.4, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, pfijmeni, odpracované hodiny, vyse prémie

14 | Kategorie subjektu udaj Zameéstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy,
zaméstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

15 | Kategorie ptijemcl -

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frytatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




VYPLATNI PASKY

21

1 | Nazev Vyplatni pasky za jednotlivé mésice

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | ZpUsob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve skfini v kancelafi hlavni
ucetni

5 | Legislativa zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

6 | Zdroj informaci Mésicni pracovni vykazy zaméstnanci

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonceni roku nasledné predani listinné dokumentace
k archivaci — sp. zn. 003.3, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, prijmeni, vSsechny slozky mzdy, srazky, odvody

14 | Kategorie subjektu udajl Zaméstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy,
zaméstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

15 | Kategorie pfijemcl Zameéstnanci

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:
00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




MZDOVE LISTY, ELDP

22

1 | Nazev Mzdové listy, ELDP

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Mzdovy a personalni SW Flux

4 | ZpUsob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve skfini v kancelafi hlavni
ucetni

5 | Legislativa zédkon €. 586/1992 Sh., o danich z ptijma, zakon
¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni

6 | Zdroj informaci Mésicni pracovni vykazy zaméstnancd — dochazka, podklad
pro stanoveni prémie, rozhodnuti o exekuci, insolvenci,
rozhodnuti o diichodu, nemocenské listky

7 | Osobni udaje ANO

Zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonéeni roku nasledné predani listinné dokumentace
k archivaci —sp. zn. 003.1 a sp. zn. 003.2, sk. zn. S45

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto narozeni, rodné
Cislo, ndrodnost, statni obcanstvi, adresa trvalého bydlisté,
zdravotni pojistovna, plvodni jméno

14 | Kategorie subjektu udajl Zameéstnanci pracujici na zakladé pracovni smlouvy,
zameéstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

15 | Kategorie ptijemcl €SSz, kontrolni organy

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésto Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




PRIJATE A VYDANE FAKTURY 23

1 | Nazev Ptijaté a vydané faktury

2 | Garant Sarka Gawronova, hlavni Géetni

3 | ZpGsob zpracovani - elektronické | Ucetni SW Vera

4 | Zpusob zpracovani — analogové Slozky uloZeny a uzamceny ve sktini v kancelari hlavni
Ucetni

5 | Legislativa zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi

6 | Zdroj informaci Na zadkladé uzavienych smluv, objednavky

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Po ukonceni kontroly nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci — sp. zn. 008.3, sk. zn. S10

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, prijmeni, adresa trvalého bydlisté, rodné Cislo

14 | Kategorie subjektu udajl Faktury vydané fyzickym osobam, faktury pfijaté od
fyzickych osob

15 | Kategorie piijemc( Najemnici, auditor, zfizovatel, FU CR

16 | Pfeddvani do treti zemé Osobni Udaje nejsou preddvany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karvina

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




KOMPENZACNi POMUCKY 24

1 | Nazev Kompenzaéni pomlcky

2 | Garant Zderika Twrdkova

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Equip — pfistup do agendy kompenzacnich pom(icek
v softswaru ma garant (planovacka PS a AS) a vedouci
stfediska PS a AS

4 | Zplsob zpracovani — analogové Evidence najemnich smluv uloZena v Sanonu a uzamcena
ve skfini v kanceldfi planovacky PS a AS

5 | Legislativa --

6 | Zdroj informaci Obcansky prikaz, jiny doklad prokazujici totoznost

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani b) splnéni smlouvy

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel Statutarni mésto Karvina

12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonéeni smlouvy o ndjmu kompenzacéni pomcky,
nasledné preddni listinné dokumentace k archivaci — sp. zn.
014.1, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, telefonni
Cislo

14 | Kategorie subjektu udajl Ptijemci kompenzacnich pomucek

15 | Kategorie pfijemcl Osobni Udaje nejsou dale predavany jinému prijemci

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, ICO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 12. 2022




KAMEROVY SYSTEM

25

1 | Nazev Kamerovy systém
2 | Garant Ing. Andrea Hoschnova, ekonom
Opravnéné osoba ke sledovani e stf. Spravni budovy a ekonomika — Ing. Andrea
kamerového systému Hoschnovd, Mgr. Martin Gall, Bc. Monika PotysSova,
Mgr. Zdenék Kobérsky
e stf. Denni stacionar a chranéné bydleni — Ing. Andrea
Hoschnovd, Mgr. Martin Gall, Jarmila Jedlickova
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | webové rozhrani
4 | Zplsob zpracovani — analogové --
5 | Legislativa --
6 | Zdroj informaci Webkamery na stfediscich::
e Spravni budovy a ekonomika, Sokolovska 1761/36,
Karvind — Nové Mésto
e Denni stacionar a chranéné bydleni, V Aleji 434/10,
Karvina - R3j
7 | Osobni udaje ANO
Zvlastni kategorie OU NE
9 | Ugel zpracovani f) opravnény zajem pfrislusného spravce i treti strany
10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socidlni sluzby Karvind, ptispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, 735 06 Karvina — Nové Mésto
11 | Zpracovatel --
12 | Doba zpracovani — skartace 3 dny, ndsledné je zdznam vymazan
13 | Kategorie osobnich udajl Vzhled tvare a postavy
14 | Kategorie subjektu udajt Osoby vstupujici do prostor organizace — klienti,
zaméstnanci a navstévnici
15 | Kategorie pfijemcl Policie CR
16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné
18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




UDAJE PRO PULT CENTRALNi OCHRANY 26

1 | Nazev Udaje pro pult centralni ochrany

2 | Garant Mgr. Martin Gall, provozni a bezpeénostni referent

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | ---

4 | ZpGsob zpracovéni —analogové Dohody o pracovni pohotovosti zaméstnanci uloZeny a
uzamdeny v osobnich spisech zaméstnancl v kancelafi
personalisty

5 | Legislativa

6 | Zdroj informaci Dohoda o pracovni pohotovosti

7 | Osobni udaje ANO

8 | Zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani a) na zékladé souhlasu

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karvina, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, 735 06 Karvina — Nové Mésto

11 | Zpracovatel --

12 | Doba zpracovani — skartace Do ukonéeni Dohody o pracovni pohotovosti, nasledné
pfedani dokumentace do spisovny organizace pod sp. zn.
005.5, sk. zn. S5,

13 | Kategorie osobnich udajl Jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, kontaktni telefon

14 | Kategorie subjektu udajl Zaméstnanci organizace vykondvajici pracovni pohotovost

15 | Kategorie pfijemcl Méstska policie Karvina

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zpusob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, I1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Aktualizace k 1. 1. 2023




OCHRANA OZNAMOVATELU 27

1 | Nazev Vyfizovani oznameni o protiprdvnim jednani v organizaci

2 | Garant Reditel organizace

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | Spisova sluzba

4 | ZpUsob zpracovani — analogové Evidence ozndmeni vedena u personalisty v Sanonu
v uzamykatelné skfini

5 | Legislativa Zakon ¢.171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(

6 | Zdroj informaci Pisemné nebo Ustni ozndmeni

7 | Osobni udaje ANO

8 | zvlastni kategorie OU NE

9 | Ugel zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

10 | Spravce a jeho kontaktni udaje Socialni sluzby Karving, pfispévkova organizace, Sokolovska
1761/36, Karvind — Nové Mésto

11 | Zpracovatel --

12 | Doba zpracovani — skartace Po vytizeni ozndmeni nasledné predani listinné
dokumentace k archivaci — sp. zn. 010.4, sk. zn. S5

13 | Kategorie osobnich udajl jméno, prijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého
bydlisté, dorucovaci adresa, telefonni Cislo, emailova
adresa, identifikace dotéené osoby

14 | Kategorie subjektu udajl Zameéstnanec organizace, uchaze¢ o zaméstnani nebo
byvaly zaméstnanec, obchodni partner organizace,
praktikant, stazZista

15 | Kategorie pfijemcl Ministerstvo spravedInosti

16 | Predavani do treti zemé Osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

17 | Zplsob zalohovani Server Statutarniho mésta Karviné

18 | Povérenec Statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24, 1CO:

00297534, prosttednictvim Mgr. Lenky Blanarové

Zpracovano dne 4. 8. 2023




